2016/2017 Dönem Sonu İşlemleri
· Birinci döneme ait sınav notları ve tarihlerinin eksiksiz olarak girilmesi.

· Her dersten Ders ve Etkinliklere katılım notu verilmesi.

· Proje not ve değerlendirme formlarının e-okul sistemine işlenmesi.

· Rehber öğretmen tarafından sistemde bulunan karne bilgilerine her öğrenci için görüş bildirilmesi.

· Davranış notlarının işlenmesi.

· Sınıf kütüphanesinin oluşturulması.

· Öğrencilerin okudukları kitapların sayfa sayıları ile birlikte sisteme işlenmesi.

· Öğrenci kulübü varsa kulüp raporlarının tamamlanması.

· Karnelere okul mührü basılması, davranış ve not çizelgelerinin imzalanması.

· Sınıf defterinde eksik konu veya imza varsa tamamlanması.

· Mazeretleri nedeniyle sınavlara katılamayan öğrencilerin yazılı sınavlarının yapılarak notları okul idaresi ile iş birliği yapılarak girilmesi.

· Dönem Mazeretsiz olarak yazılı ve uygulamalı sınavlara katılmayan öğrencileri; yazılı, performans ve ders içi ders dışı etkinlikler bölümlerine G(Girmedi) harfi yazılması.

· Öğrencilerin e okul bilgilerinde eksik veya yanlışlık var ise rehber öğretmen tarafından düzeltilmesi veya girilmesi.

· Nöbet defterindeki eksik imzaların tamamlanması

· Not girişlerinin tamamlanması

· Not çizelgelerinin imzalanarak idareye teslim edilmesi.

· Rehber öğretmenlerin karneleri imzalayıp okul idaresine teslim etmesi.

· Taşıma ve yemek çizelgeleri imza işlemlerinin tamamlanması.
· Kış şartlarından dolayı olumsuz bir durum olmaması için; okulun kalorifer, su tesisatları vb. sistemler için gerekli tedbirlerin alınması.

· Ara tatilde 12. sınıf öğrencilerine yönelik DYK planlanması.

· Personelin tatilini geçireceği yer ile ilgili adres ve iletişim bilgilerinin alınması.
· İlköğretim kurumları Yönetmeliğinin 53. Maddesine göre Teşekkür, Takdir, iftihar Belgesi gibi belgeler konusunda Sınıf Rehber Öğretmenleri tarafından öğrencilere gerekli rehberliğin yapılması,
MADDE 53 - (1) İlkokul 4 üncü sınıf ile ortaokul ve imam-hatip ortaokullarının bütün sınıflarında puan ortalaması Türkçe dersinden 55.00, diğer derslerin her birinden 45.00 puandan aşağı olmamak şartı ile tüm derslerin dönem ağırlıklı puan ortalaması 70.00-84.99 olanlar ´Teşekkür" EK-6, 85.00 puan ve yukarı olanlar ´Takdir" EK-7 belgesi ile ödüllendirilir. (2} İlköğretim kurumlarının tüm sınıflarında derslerindeki başarı durumuna bakılmaksızın; 

a) Ulusal ve uluslararası yarışmalara katılarak ilk beş dereceye giren, 

b)Çeşitli sosyal, kültürel ve sanatsal etkinliklerde üstün başarı gösteren öğrenciler "İftihar Belgesi" EK 8 ile ödüllendirilir, 

c} İftihar Belgesi, ilkokullarda sınıf öğretmeninin teklifi ve okul yönetiminin kararı

doğrultusunda, ortaokul ve imam-hatip ortaokullarında ise öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulunca verilir, 

ç} İftihar Belgesi, e-Okul sisteminin ilgili bölümüne işlenir. İlkokullarda okul yönetiminin olur tarih ve sayısı, ortaokullarda ise Öğrenci Davranışları Değerlendirme Kurulunun toplantı tarih ve karar numarası belgenin tarih ve numarası olarak kabul edilir. (3} İftihar Belgesiyle ödüllendirilenler, özel olarak yapılacak bir toplantı veya törende diğer öğrencilere duyurulur. Bu öğrencilerin adları ve fotoğrafları okulun internet sayfasında yayınlanır ve uygun bir yere asılır. 

Teşekkür ve Takdir Belgesiyle ödüllendirilenlerin belgeleri, sınıf veya şube rehber öğretmeni tarafından karne ile birlikte öğrencilere verilir.
